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AUTORITATEA DE MANAGEMENT
PROGRAMUL OPERATIONAL REGIONAL

Darta: 27.02.20149

L e tealZ e e aeae

fre Leniciul ai L, 13 alin, (6) it vapitulul VI, Dicptuni 3i wbligalii ale AMPOR” din Acordul-cadru
de delegare a atributiilor privind implementarea Programului Operational Regional
2007 ~ 2013, versiunea consolidats, pentru Ol din cadrul Agentiilor pentru Dezvoltare
Regionala (ADR),

Avénd Tn vedere prevederile Ordinului Intern al MDRT nr, 1209/26.03.2010 pentru

'stabilirea atributiilor Directiei Gestionare Fonduri Comunitare pentru Turism, privind

implementarea domeniului major de interventie “Promovarea potentialului turistic §i crearea

infrastructurii necesare, in scopul cresterii atractivitd{ii Romaniei ca destinatiei turistice” din
cadrul Programului Operational Regional 2007-2013,

Autoritatea de Management pentru POR emite urmétoarea Instructiune privind
completarea Procedurii de Monitorizare a proiectelor finantate din Programul
Operational Regional (Axele 1-5), astfel:

Se completeazd Manualul de proceduri PO XVI, Procedura de Monitorizare a
proiectelor finantate din Programul Operational Regional, Editia Ill, prin:

e Introducerea Capitolului V — Verificarea ndeplinirii obiectivelor si indicatorilor
proiectelor cu finantare POR (Axele 1-5);

Aceastd comoletare a orocedurii a fost determinati de recomandarea Autorititi de
Audit, potrivit cdreia, la autorizarea cererilor de rambursare, Autoritatea de

Management se va asigura de corelarea indicatorilor fizici si financiari ai proiectelor,
valorificnd informatiile dispanibile la nivelul Directiei Monitorizare.

La vizitele pe teren desfasurate de Ol in vederea verificirii Cererii de rambursare final3
va participa si reprezentantul Departamentului responsabil de monitorizarea
proiectelor, care va redacta Raportul final de vizitd la fata locului, potrivit prezentei
proceduri astfel completats.

Ulterior, seful O va comunica Tn scris sefului AMPOR {si in atentia Directiei
Manitarizare) finalizarea analizei pe fiecare praiect in parte, canfirmand Tndeplinirea
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obiectivelor si indicatorilor proiectelor si semnaland dupa caz, diferentele existente
ra;a ge prevederiie contractuale, II'ISCH,.'IIQ ae propuneriie ae masuri ain partea v,

Prin aceasta instructiune se completeazi si Capitolul I. Verificare de documente,
pasul RT/RF1 cu precizarea ci Beneficiarul va transmite Ol Raportul de progres final, la
momentul depunerii Cererii de rambursare final3, in acelasi format cu Raportul de
progres trimestrial, Anexa 2A/2B la prezenta procedura. Rapoartele de progres se vor
depune la Ol in atentia Departamentului responsabil de monitorizarea proiectelor 5i
vor fi Tnsotite de Procesele verbale de receptie la terminarea lucrdrilor sifsau de
Procesele verbale de punere Tn functiune a bunurilor achizitionate.

Anaxim prozantai ln:trucﬁuni forma modificaty §i concolidatl a Manualulu! da
proceduri PO XVI, Procedura de Monitorizare a proiectelor finantate din Programul
Operational Regional (Axele 1-5), Editia Ill, prin Revizuirea 2.

Luminita-ZEiEA{\lU; Director

~

sefAMPOR

Bucuresti 050741, Su.Apolodor 17, latura Nord, sector 5, Romania
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Capltolul V - Verificarea indepliniri
(Axele 1-5)

Aceastd completare a procedurii a fost determinats de rec
la autorizarea cererilor de rambursare,
indicatorilor fizici si financiari ai prolecte
Monitarizare.

142708 2014-02-28

i oblectivelor sl Indlcatorlior prolectelor cu finantare POR

omandarea Autorititl de Audit, potrivit ciraia,
Autoritatea de Management se va asigura de corelarea
lor, valorificsnd informatiile disponibile la nivelul Directiei

Indeplinirea responsabllitatiior ce revin Beneficlarului/OI/DMAMPOR, detaliate in prezentul paragraf,

se va face astfel incit analizarea inde
inainte de depunerea Corerii de rambu

plinirii obiectivelor si indicatorilor praiectelor si fle finalizats
rsare finall la ANDPOR.

G‘:, in scopul analizsrii indeplinirli oblectivelor i Indicatorilor proiectelor cu finantare POR {Axele 1-5), in

" baza documentelor contractuale pe care Beneficiarii de finantare sunt obligati s§ le emit3 si a celor
prevazute in pracedurile AMPOR/OI, Directia Monitorizare AMPOR si departamentele simliare din ol -
uri vor asigura indeplinirea urmatorilor pasi procedurali:

prezenta procedurd (pas RT/RF1).

Rapoartele de progres se vor
depune la O T atentia
Departamentulul responsabll  de
monltorizarea prolectelor si var fi
insatite de Procesele verbale de
receptie la terminarea lucririlor
sifsau de Procesele verbale de
punere in functiune a bunurilor
achizltionate.

in toate cazurile, Beneficiarii sunt
obligati sd depund un Raport de
progres final 'n termen de 60 de z)le

Pas Activitate Rezultat (concretizat | Termene
prin emiterea unui
dacument specific) sl
responsahill
VoiB1 La momentul depunerii Cererii de Raport final de La momentul depunerli CR
rambursare finald, Beneficiarii vor Progres Flnali
Vauainite Of 31 Rapwal teic Muale Je Doncfiviar
progres, potrivit modelulul din | Anexa 24728
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calendaristice de la finalizarea
perioadei de implementare a
praiectului,

VOIQI2

Olva proceda la anallzarea acestora,

el T, ced el crmgille
existente In Cererile de finan{are,
Rapoartele de progres precedente si
Rapoartele de vizitd de monitorizare
efectuate,

Ol va organiza vizita pe teren in
vederea verificrii  Cererii de
Rambursare finald, astfel {ncat la
aceasta sa  participe sl un
reprezentant al Departamentului
responsabil  de  monitorizarea
proiectelar. Acesta din urma va
redacta un Raport de vizitd separat,
potrivit Anexel 8 la prezenta
procedura,

Tn termen de maxim 3 zile
lucrdtoare de fa  redactares
Raportului  final de vizity de
monltarizare, seful Ol va comunica
in scris sefului AMPOR (si in atentia
Directiei Monitorizare) finalizarea
analizei, pe fiecare proiect in parte,
confirmand Tndeplinirea
obiectivelor si indicatorilor
prolectelor si semnaldnd dup3 caz,
diferentele existente faii de
prevederile contractuale, insotite
de propunerile de masuri din partea
ol

In cuprinsul aceleiasi adrese, Ol va
preciza incdrcarea in aplicatia
"SISTEM DE GESTIUNE 51 ARFIVARE
A DOCUMENTELCR DE
IMPLEMENTARE POR” a Raportulul

final de progres al Beneficiarului,
RAPATLUILdl INdl ae viZie 14 Idid

locului, inclusiv a Proceselor

Anexa 8 Raport de
vizita la fata locului,
ol

Adresa Ol - rezultat
analiza 3i propuneri
de misur

Vizitd a fata loculul dupi
primirea CRF

3 zle lucrdtoare de Ia
redactarea Raport de vizits la
fata locului
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ey

[ verbale de receptie 1a terminarea

lucrérilor si a Proceselor verbale de
punere in functiune a bunurilor
achizitionate,

14 28 07 2014-02-28

Voibm3

in termen de maxim 5 zile
lucrétoare de la primirea in DM a
adresei sefului Ol, DM va analiza
gradul de indeplinire a obiectivelor
sl Indicatorilor praiectului, prin
completarea Listei de verificare si
adresei, anexe la  prezenta
procedura,

Aceste documente vor fi Tnaintate
sefului AMPOR si DAP, pentru a fi
avute in vedere la momentul
analizarii Cererilor de Rambursare
finala.

Aceste documente vor fl scanate si
stocate electronic pe serverul

Directiel Monltorizare.

DM
Anexa 39 LVRFP
Anexa 40 NIFP

5 zile luertoare de la
primire
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M D R A P PO XV! Procedura de manilarizare Cod ;\CIZIAMIOI
ruarl
Emitent: AM POR / DM 5814u "

ANEXA 39 LVRPF
DIRECTIA MONITORIZARE

LISTA DE VERIFICARE A RAPORTULL DE PROGRES FINAL
Autoritatea de Management Programul Operational Regional 2007-2013

Axa prioritara ...........
DMI......

b

Numar de referinta/Cod SMIS

Titlu

Beneficiar

Numér raport de progres gl perloada de raportare

Elemente de verlficare? DA |NU |[N/A
COMENTARII

Raportul de progres final este semnat, stampilat gi inregistrat de
Beneficiarul de finantare nerambursabild?

Raportul a fost depus la Ol in termen?

Rapuiwl este TdUILL Ue Lidia do veilfllcaie o 1opuwivl de
progres final completatd de OI?

Raportul cuprinde o descriere a obiectivelor si actlvittilar
proiectului, astfel cum sunt acestea stabilite prin Cererea de
finantare?

Raportul cuprinde rezumatul progresului deruldrii proiectului,
iar acesta este in conformitate cu Raportul de vizita de
monitorizare a 01?7

Raportul este nsotit de raportul vizitei de monitorizare a QI7?

Raportul vizitel de monitorizare este semnat si stampilat de
Beneficiar si OI?

" Elementele de verificare pot fi imbunitayite pren includerza unor elemente de verificare suplimentare in
functie de constatarile apirute in perionda de implementare

]
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PO XVI Procedura de monitorizare

MDRAP Ermitent: AM POR { DM

2014-02-28

PQ/

912

Potrivit Raportului, activitatile proiectului prevdzute in Cererea
de finantare sunt finalizate? iar acestea sunt in conformitate cu
Raportul de vizita de manitorizare a OI?

Potrivit Raportulul, rezultatele directe ale prolectului previzute
in Cererea de finantare sunt finalizate? iar acestea sunt in
conformitate cu Raportul de vizita de monitarizare a QI?

Au fost descrise Tn cadrul Raportului modific3rile intervenite in
implementarea proiectului, faté de cele anticipate in Cererea de
finantare? (Acte aditionale/Notificari)

Au fost descrise in cadrul Raportului procedurile de achlzitle
derulate de Beneficiar in implementarea proiectului?

Potrivit Raportului, activitatile au fost desfasurate in locatllle
stabilite prin contractul de finantare? lar acestea sunt in
conformitate cu Raportul de vizita de monitorizare a 01?7

Conform Raportulul, in actlvititile Implementate a fost implicat
grupul tintd indicat in contractul de finantare?

Au fost descrise in cadrul Raportului activititile intreprinse
privind  vizibilitatea proiectului, conform contractului de
finantare?

Au fost descrie In cadrul Raportului informatii cu privire la
ajutoru! de stat/de minimis, daca este cazul?

Au fost descrie in cadrul Raportulul informatl cu privire la
respectarea egalltdtli de sanse in Implementarea proiectului?

Pin analiza Informatillor cuprinse in Raportul de progres §i i
Raportul de vizitd al OI, s-au indeplinit obiectivele proiectului la
finalul implementarii acestuia?

Observatli*:

*Se vor include observatille necesare clarificarii oriciror devieri de la realizarea
ablectlvelor, activitagilor 51 Indicatoriior de rezultat fatd de Contractul 3l Cererva de

finantare;

Se vor mentiona inclusiv vizitele AMPOR, in cazul in care acestea au fost efactuate.
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PO XVI Procedura de manilodzare Cod

MDRAP

Emitent: AM PQR/ DM

PO!
XVIIAMIO!

Februarle
MNia

1w

1

Anexa 40 POXVI NIFP

NOTA INTERNA

Catre: Nume, Prenume, Sef AMPOR
Nume, Prenume, Director, DAP

Avizat: Nume, Prenume, Director
Directia Monitorizare

Nume, Prenume, Sef Serviclu
Diractia Monitorizare, SMPPOR

Intoemit: Nume, Prenume, functie
Directia Monitorizare

Ref: Nota privind finalizarea proiectului SMIS:
Titlu:

Beneficlar:
Programul Operational Regional 2007-2013

Ca urmare a transmiterii de catre Ol.. a Cererii de rambursare finald aferente
contractului de finantare mai sus mentionat, DM a anallzat din punct de vedere
tehnic raportul final de progres al Beneficiarului, conform procedurii specifice de

monitorizare a proiectelor.

Tn baza analizei documentelor mentionate mai sus, precum si in baza constatirllor
consemnate in raportul de vizitd de monitorizare din ..occeccceeeveceennee. efectuata de Ol...
 F: RO, (nume Beneficiar), precizam faptul ¢ activitdtile prolectulul au fost

finalizate, lar oblectivele specifice si indicatorii sunt in conformitate cu contractul de

Fis (IS NI
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Cad 391}
‘
M DRAP PO Pridur o bt e o Edya ﬁ,V'-AMID'
: Revzurre 2
Emiten] AM POR / DM Dala fabruara
2014

Pas

Activitate

Rezuitat (concretizat prin
emiterea unul document
speclfic) sl responsablll ]

projectelor cu  reprezentantii
Beneficlarilor, Ol, cu persoanete
responsablle din cadrui DAP,
DAMPOR, precum §l cu celelaite
directll din cadrul MDRAPcu
atribufli i activitatea de
gestionare A fonduritor
comunitare, in functle de
situatla  intdmplnatd  (jurldic,
control, aud!t Intern, etc.).

Termene

s mareer]

Rupur cut Lrimescsiul de
progres al
beneficiarutul(pentru

proiectele din palii de crestere
beneficiari vor  transmite
raport lunar conform anexei 2b

O XVI/OIf RP
Anexa 2a sl 2b

Raportul de progres
trimestrial(lunar pentru
prolectele de pe polii de
crestere) al beneficiorulul este
intocmit de acesta, conform
modelulul standard previzut 1n
procedura §f este transmls la Ol
intr-un  exemplar  tiparlt n
termen de § zile lucratoare de la
Tdnivige

Implementare.

Lehingabiutug (1.

Beneficarul _va _ itansmite  O1
Banopiul de  propres final la
momentu!_depunieri Cererit de
rambursare  finala, in_ acelaw
[ormat_cu Rapgriul de propres
trimestrial,  Anexa 28/20 ja

AR IR A T
prezenta procedurd.

Rapoantele _de,_progres  se_ vor
depune  fs B! i atentin
Depadtamentulur, respon
insatite de Procesnle

fecaptiv_ i3 _terminarea  lucririine
e T Tocesele vithae d=

Raportul de progres
trimestriat{iunar pentru poll
de crestere) al beneficiarului
Beneficiar, QI

Arexa JA/ 7B

5 zlle lucritoare
de la inchelerea
trimestrulul (lunlf)
de implementare

h a 7a =
lucritoare de la
inchelerea
trimestrulul {lunll)
3 zlle lucrBtoare
de la notificarea
ot

Imediat

2014-02-28 11
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Cod PO
M D R AP PO XVI Procedura de monlierzare Edia ;I(IV' AMOI
Emiienl: AM POR  Di4 g;{?“"’ ;';bmm
204
Rezultat (concratizat prin
Pas Activitate emiterea unul document Tarmene

speclfic) sl respansablli

pusere i fupctives . yuntor

dchizitionate

in toate cazurile, paceficiart aunt
obligali 53 depuna un Raport de
arogres final in 1gemen de GO de
zile  colendaristice  de &
finalizarea peripadsi de
imolementars a profechuiul,

Dacd in termen de 5 zile
lucritoare de la data limitd
stabliltd  prin  intermediul
procedurll, rapartul nu a fost
transmis, Gl va notlflca in cea de
a 7-a 20 beneflclarul prin

Intermediul unel adrese
solicitdnd  transmiterea de
urgentd a acestula, intr-un
termen de maxim 3 zlle
lucritoare.

Netransmiterea Raportului de
cdtre Beneficiar obliga Ol
oraanizarea de uroentd_a unel
vizlte pe teren, care va urma
pasll procedurall din prezenta
procedura §l anuntarea DM a
AMPOR {v. pasul V8).

Pentru Rapoartele de progres ce
trebule dupuse de beneficiarl in
trimestrul calendaristic pentru
care Ol Intocmeste urmatorul
raport, aceste demersur! nu se
pot desfasura pe o perioada mai
mare de 20 de zile lucritoare de
{a finalizarea trimestrului, data
la care O va transmite
AMPOR{DM} raportut trimestrial
de monitorizare

Notificare
al
Anexa 3

Vizita pe teren
ol

1212

14



